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i CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
UNIA EUROPEJSKA First Level Control

1. Ogodlne zasady kontroli w
Programie Interreg Europa 2021-2027

2. Ogdlne zasady kwalifikowalnosci
wydatkow

Warszawa, 23.03.2023 warsztaty on-line Wydziat Kontroli/Marcin Kosonog




Procedura kontroli

Podstawa prawna

1) ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1059

z dnia 24 czerwca 2021r. - w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoiju
Regionalnego oraz instrumentéw finansowania zewnetrznego.

2) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027- Ustawa wdrozeniowa.

3) Wytyczne dotyczace kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata 2021-2027 — projekt.
4) Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektdw Europejskich zadan zwigzanych

z prowadzeniem kontroli w ramach programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Interreg
2021- 2027.
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Rodzaje kontroli

1) Kontrola administracyjna - jest to weryfikacja przez kontrolera krajowego wydatkow
w ramach ztozonego raportu.

2) Kontrola na miejscu - Kontroler przeprowadza kontrole na miejscu na podstawie
ogledzin oraz dokumentow.

- rozpoczyna kontrole nie wczesniej niz po uptywie 7 dni kalendarzowych i nie pdzniej
niz 30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze kontroli,

- sporzadza Informacje pokontrolng i przekazuje jg beneficjentowi w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli,

- Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, na piSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu
informacji pokontrolnej (art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej),

- Kontrola na miejscu bedzie przeprowadzana na prébie beneficjentow. Obowigzkowa
bedzie tylko dla Partneréw wnioskujgcych o zwrot kosztéw ,,infrastruktury i
rob6t”CCé6.

3) Kontrola dorazna - w trakcie kontroli doraznej kontroler weryfikuje informacje o
zaistnieniu bgdz podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i poréwnuje je ze stanem

faktycznym.
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Rodzaje kontroli c.d.
4) Kontrola trwatosci

Witasnosé i przeznaczenie produktow projektu obejmujgcych inwestycje w infrastrukture
musi zosta¢ zachowana przez Partnera Wiodgcego lub Partnera w okresie 5 lat od daty
zakonczenia realizacji projektu (ostatnia ptatnosé).

Zgodnie z art. 65 rozporzadzenia (UE) nr 2021/1060, w ciggu pieciu lat od daty zamkniecia

projektu nie mozna wprowadzac zadnych istotnych zmian w infrastrukturze i inwestycjach

powodujgcych:

* zmiane wtasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub organowi
publicznemu nienalezne korzysci.

e istotng zmiane wplywajgcg na ich charakter, cele lub warunki realizacji, ktéra skutkowataby
naruszeniem ich pierwotnych celdow.

W przypadku zaistnienia okolicznosci zagrazajgcych zachowaniu zasady trwatosci nalezy o tym
niezwtocznie poinformowac WST.
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow

Koszty realizacji projektu sg kwalifikowalne poczagwszy od daty zatwierdzenia projektu przez
komitet monitorujgcy do daty jego zakonczenia.

Data zakonczenia projektu oznacza koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow i jest datg, do ktére;j
nalezy ztozy¢ we wspdlnym sekretariacie ostatni raport.

Koncowa data kwalifikowalnosci wydatkdw oraz zakonczenia dziatan

Data zakoriczenia projektu to data, do ktorej:

* muszg zosta¢ zakoniczone wszystkie dziatania w ramach projektu (w tym wszystkie dziatania
zwigzane z administracyjnym zamknieciem projektu, np. kontrola finansowa),

* wszystkie ptatnosci muszg zosta¢ dokonane, czyli pobrane z konta bankowego,

* nalezy ztozy¢ do wspdlnego sekretariatu ostatni raport z postepu.

Wszelkie wydatki poniesione, zafakturowane lub zaptacone po dacie zakonczenia projektu
wskazanej w ostatnim zatwierdzonym formularzu wniosku nie sg kwalifikowalne.
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Okresy raportowania i terminy sktadania raportow

Co do zasady kazdy raport obejmuje okres szesciu miesiecy.
Tylko pierwszy i ostatni raport obejmuje okres nieco dtuzszy:

* Pierwszy raport obejmuje okres od daty zatwierdzenia projektu przez Komitet
Monitorujacy do konca pierwszych szesciu miesiecy jego realizac;ji.

 Raport koncowy bedzie obejmowat okres dziewieciu miesiecy
(szes¢ miesiecy realizacji + trzy miesigce etapu zamkniecia).

Raport wraz z certyfikatem nalezy ztozy¢ w systemie Portal trzy miesigce po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego ktdérego dotyczy, z wyjatkiem raportu za ostatni okres, ktory

nalezy ztozyc¢ przed datg zakonczenia projektu.

Daty okresow raportowania s ustalane przez program.

L HILEIICy Co-funded by .
¥ =uivpe the European Union



Procedura kontroli administracyjne;j

| krok: pilne ztozenie dokumentacji do CPE,
Zgodnie z zasadami programu zaleca sie, aby kazdy partner projektu przedktadat kontrolerowi
swoj raport w ciggu 14 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

Il krok: wystanie uwag, kontakty robocze, uzupetnianie dokumentéow, wyjasnienia.

Il krok: w ciggu 3 miesiecy od daty zakonczenia okresu sprawozdawczego zostanie wystana
informacja o wynikach kontroli wraz z certyfikatem.

Kontroler ma obowigzek wystawienia certyfikatu — brak dokumentéw i wyjasnien nie wstrzymuje
wystawienia certyfikatu. W takich przypadkach certyfikat wystawiany jest na kwote, ktorg
kontroler jest w stanie potwierdzi¢ na podstawie otrzymanych dokumentow.

IV krok: w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o wynikach kontroli Partner ma
mozliwosc¢ zgtoszenia zastrzezen w procedurze odwotawczej — tryb ustawowy (ustawa
wdrozeniowa).

UWAGA: Certyfikat 3 miesigce od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego !
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Sposob dostarczenia raportu

Pismo przewodnie z danymi takimi jak: nazwa programu, nazwa projektu, okres
raportowania, adresy do kontaktdow — mozna przestac drogg pocztowg na adres CPE,

Pismo przewodnie z ww. danymi mozna przesta¢ za pomocg programu ePUAP na skrytke CPE
dedykowang dla kontroli - adres skrytki to: /CPE_Warszawa/kontrola,

Jesli nie uda sie znalez¢ adresu skrytki dla kontroli to prosze wybrac skrytke ogdlng Centrum
Projektow Europejskich,

wk@cpe.gov.pl - w razie braku mozliwosci przekazania pisma za pomocg programu ePUAP
Pismo to zostanie przekazane Panstwa kontrolerowi,

Kontroler zwrdci sie do Panstwa z prosbg o dostarczenie w wersji
elektronicznej dokumentow dotyczacych wydatkow wybranych do proby

A Jesli nie bedg dostepne w systemie informatycznym PORTAL.
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Dokumenty ogdlne wymagane do kontroli administracyjnej

Partner zobowigzany jest do przestania nastepujacych dokumentow o charakterze ogélnym:

1) Umowa o dofinansowanie pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a Partnerem Wiodgcym,
2) Umowa Partnerska pomiedzy Partnerem Wiodgcym, a Partnerami Projektu wraz
z zatgcznikami,

3) Zatwierdzony Wniosek o dofinansowanie,

4) Regulaminy wynagradzania i premiowania pracownikow,

5) Regulamin dokonywania zamdwien publicznych ponizej 130 000 PLN,

6) Woyciag z zaktadowego planu kont z wyodrebnionymi kontami do ewidencji wydatkow,
7) Wydruki z systemu finansowo-ksiegowego (dla kazdego sktadanego rozliczenia)

— KOSZTY RZECZYWISTE.

A Jesli nie bedg dostepne w systemie informatycznym PORTAL
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Kontrola ex-ante zamdwien publicznych

Postepowanie jeszcze nie zostato wszczete,
Umowa o dofinansowanie zostata podpisana,
Partner sktada wniosek o przeprowadzenie oceny ex-ante,

Kontroler weryfikuje dokumentacje w ciggu 15 dni roboczych,

Kontroler nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamowienia -
przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen kontrolera po przeprowadzonej ocenie ex-ante
nie wyklucza zidentyfikowania przez kontrolera nieprawidfowosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego na etapie kontroli wydatkow.
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Kontrola ex-post zamowien publicznych

1) Weryfikacja z przeprowadzonego postepowania o zamoéwienie publiczne po podpisaniu
umowy o udzielenie zamodwienia publicznego,

2) Kontroler weryfikuje nie pdZniej niz termin wyznaczony na kontrole administracyjng raportu
uwzgledniajgce wydatek z danego postepowania - korekta > odwotanie = czas.
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Ogdlne zasady kontroli

Procedura odwotawcza

Partner ma prawo zgtoszenia do kontrolera umotywowanych pisemnych zastrzezen, w
terminie 14 dni kalendarzowych, od dnia otrzymania ww. Informacji wynikach
kontroli- art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Kontroler moze wydtuzyc termin na wniosek beneficjenta ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen.

Kontroler rozpatruje zastrzezenia w ciggu 14 dni kalendarzowych.

Kontroler ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci weryfikacyjne lub zagdaé
przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien. Podjecie przez
kontrolera tych czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Kontroler informuje o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zastrzezen.

Kontroler rozpatruje zastrzezenia — brak mozliwosci zgtoszenia dalszych zastrzezen -
art. 27 ust. 11 ustawy - od decyzji o niekwalifikowaniu wydatku nie mozna sie
odwotac.
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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci

Aby koszty na poziomie projektu zostaty uznane za kwalifikowalne, musza:

1. odnosic sie do dziatan zaplanowanych we wniosku, by¢ niezbedne do ich przeprowadzenia,
umozliwic osiggniecie celow projektu oraz zosta¢ uwzglednione w szacunkowym budzecie,

2. by¢ zgodne z zasadami nalezytego zarzgdzania finansami, tzn. racjonalnie poniesione,
uzasadnione,

3. by¢ zgodne ze zwykle stosowanymi przepisami wewnetrznymi partnera, UE, programu czy
przepisami krajowymi,

4. byc¢ identyfikowalne, weryfikowalne, wiarygodne i okreslone zgodnie z odpowiednimi
zasadami rachunkowosci,

5. zostac poniesione i optacone przez partnera z jego rachunku bankowego nie pdzniej niz
z datg zakonczenia projektu, by¢ potwierdzone odpowiednimi dowodami umozliwiajgcymi

identyfikacje i kontrole.

Jezeli wydatki sg zwracane na podstawie ptatnosci ryczattowej lub stawki ryczattowej dwie ostatnie

zasady nie maja zastosowania.
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Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace koszty nie sg kosztami kwalifikowalnymi:

- prezenty,

- grzywny,

- kary finansowe,

- wydatki na spory prawne i postepowania sgdowe,

- koszty zwigzane z wahaniami kursow walutowych,

- odsetki z tytutu zadtuzenia,

- podziat pozycji kosztowych pomiedzy Partnerow projektu,

- upusty nieuwzglednione przy wystepowaniu o zwrot kosztow,

- wktady niepieniezne tj. Swiadczenie prac, towardw, ustug, gruntdw lub nieruchomosci, za ktdre
nie zaptacono (np. nieodptatna praca woluntariuszy)

- wszelkie wydatki, ktore sg juz w 100% wspotfinansowane z innego zrddta finansowania UE, bgdz
z dotacji krajowej lub regionalnej,

- nagrody i wyrdznienia przyznawane w konkursach organizowanych przez partnerow

Partnerzy projektu nie moga raportowac kosztow:

- jesli s one wynikiem kontraktacji z ich wtasnymi pracownikami,

- poniesionych na podstawie faktury wewnetrznej,

- partnerzy projektu nie mogg zawiera¢ umow miedzy sobg w ramach tego samego projektu.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow - Zasady ogdlne

Podatek VAT

1) VAT dla projektéw ponizej 5 min EUR (catkowitej wartosci projektu witgczajgc VAT):
* jest kwalifikowalny bez obowigzkow kontrolnych, nawet VAT podlegajgcy odzyskaniu jest
kwalifikowalny.

2) VAT dla projektow powyzej 5 min EUR:
* moze zostaC uznany za wydatek kwalifikowalny jezeli nie podlega zwrotowi na mocy krajowych
przepisow dotyczgcych VAT. Koniecznos¢ kontroli!

Uwaga !l

Kontroler nie jest organem uprawnionym do wydawania interpretacji na temat kwalifikowalnosci podatku VAT
dla danego podmiotu. Partnerzy projektdow, ktdérzy majg watpliwosci w odniesieniu do kwalifikowalnosci
podatku VAT winni zwréci¢ sie do uprawnionych zgodnie z Ordynacjg Podatkowg organéw podatkowych w celu
otrzymania wigzacej interpretacji prawa podatkowego w tym zakresie.
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Podziat kosztow (cost sharing)

Finansowanie wspdlnych dziatan

Podziat kosztow nie jest dozwolony w Interreg Europa.

Podziat kosztow definiuje sie jako proporcjonalny podziat pewnych wydatkow projektowych
poniesionych przez jednego partnera projektu i przydzielonych réznym innym partnerom
projektu.

Aby unikng¢ podziatu kosztow, kazdy z partnerow musi zaplanowad swoj wtasny budzet i
raportowac do partnera wiodgcego tylko swoje wydatki.

W programie Interreg Europa zasada kontraktowania i raportowania przez jednego partnera
kosztow zwigzanych z dziataniami i zadaniami odnosi sie do budzetow i dziatan, ktore przynosza
wspolne korzysci wszystkim partnerom projektu (np. zarzgdzanie projektem, wydarzenia
zwigzane z upowszechnianiem projektu itp.). W praktyce oznacza to, ze nie ma mozliwosci
podziatu kosztow tych dziatan pomiedzy partnerdow projektu. Kontraktujgcy partner jest
jedynym, ktéry budzetuje, faktycznie ptacii raportuje 100% pozycji kosztdw stanowigcych
wspolng korzysé, i ktéry otrzymuje odpowiednie srodki z EFRR.
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Stosowanie waluty EUR oraz kursy wymiany walut

Raportowanie wydatkow kwalifikowalnych w ramach programow odbywa sie w walucie EUR.
W zwigzku z faktem, iz wiekszos¢ wydatkdéw ponoszonych przez krajowego Partnera projektu
ponoszone jest w PLN, dla celow raportowania muszg one zostac przeliczone na EUR

po okreslonym kursie wymiany.

Zgodnie z wytycznymi programowymi obowigzujgcym kursem wymiany jest sredni kurs
ustalony przez Komisje Europejska z miesigca, w ktdorym raport zostat ztozony do kontrolera.

Kursy Srednie miesieczne Komisji Europejskiej mozna znalez¢ na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm
System PORTAL automatycznie zastosuje kurs wymiany Komisji obowigzujgcy w miesigcu, w
ktorym raport partnera jest przedktadany do weryfikacji kontrolerowi w tym systemie.

W przypadku ponoszenie wydatkéw w walucie EUR kursy wymiany nie majg zastosowania.
Kwalifikowalnym wydatkiem jest rzeczywisty wydatek dokonany lub wyrazony w walucie EUR
w dokumencie zrédtowym.
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Finansowanie dziatan na terenie spoza obszaru objetego programem

1. Obszar programu Interreg Europa obejmuje wszystkie panstwa cztonkowskie UE, Norwegie
| Szwajcarie.

2. W zasadzie wszystkie dziatania w ramach projektu powinny odbywac sie na tym obszarze.

3. W przypadku, gdy w projekcie uczestniczy partner z kraju spoza obszaru objetego programem,
dziatania w ramach projektu mogg byc¢ realizowane rowniez na jego terytorium.

4. Jezeli w ramach projektu planuje sie finansowanie dziatan lub wydarzen poza obszarem
objetym programem (niezwigzanych z udziatem partnera z panstwa trzeciego), jest to mozliwe
w uzasadnionych przypadkach. Jednakze, w przypadku takich dziatann (w tym podrozy) nalezy
spetni¢ nastepujgce warunki:

* dziatanie i/lub wydarzenie przynosi korzysci wszystkim partnerom, w szczegdlnosci
koncentrujgc sie na udoskonalaniu ich polityk rozwoju regionalnego,
* realizacja i/lub zasadnos$¢ dziatania lub wydarzenia zostaty zatwierdzone przez WS.

Uwagal!

Z doswiadczenia wynika, ze najczestsze dziatania poza obszarem objetym programem dotyczg udziatu w
konferencjach lub wydarzeniach poza terytorium UE, Norwegii lub Szwajcarii. Jesli projekt(y) (partnerzy) chca
uczestniczy¢ w takich wydarzeniach, konieczna jest zgoda Wspdlnego Sekretariatu (WS).

Najlepiej, aby takie dziatania zostaty juz zaplanowane i uzasadnione w formularzu wniosku.
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Dochad

Rozporzadzenia dla perspektywy finansowej 2021-2027 (m.in. CPR oraz Interreg)

nie zawierajg przepisow dotyczgcych monitorowania dochodéw w projektach.

ADochody w projektach nie podlegajg weryfikacji i kontroli!

Zasady programu nie wymagajg od partneréw:
- przedstawienia do celow kontrolnych
- gromadzenia i przechowywania
jakiekolwiek dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie dochodu w wyniku dziatan

realizowanych w projekcie.
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Pomoc publiczna dla stron trzecich (posrednia)

1) Moze sie zdarzy¢, ze strony trzecie spoza partnerstwa w ramach projektu otrzymajg pomoc

publiczng poprzez dziatania Partneréw projektu.

Przyktady:

- ustugi doradcze lub inne ustugi dotowane $wiadczone na rzecz MSP,
- szkolenia prowadzone dla MSP,

- dostep do zaplecza badawczego dla przedsiebiorstw.

2) Pomoc przyznana przedsiebiorstwu, ktdre jest beneficjentem koncowym dziatan
zwigzanych z projektem, nie moze przekroczy¢ 20 000 EUR. Podmiotem udzielajgcym
pomocy publicznej jest Partner.

3) Wszystkie podmioty udzielajgce pomocy publicznej inne niz organ Krajowej Administracji
Skarbowej przekazujg sprawozdania o udzielonej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP.

Wazne

W przypadku niektérych dziatan pilotazowych moga wystgpic przypadki, w ktérych osoby trzecie otrzymujg od
partnera projektu korzysé, ktérej nie otrzymatyby w normalnych warunkach rynkowych (np. bezptatne szkolenia,
ustugi wsparcia biznesowego itp.). W takiej sytuacji te strony trzecie bedg uwazane za posrednich beneficjentéow
pomocy panstwa. W przypadku gdy strony trzecie uzyskajg takg przewage, partnerzy projektu beda
odpowiedzialni za przestrzeganie zasad pomocy panstwa, a zgodnos¢ ta bedzie sprawdzana przez kontrolerow.
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Wydatki dofinansowane z innych zrodet

Wydatki, ktore otrzymaty juz catkowite dofinansowanie z innych zrédet w ramach funduszy
UE, lub zostaty sfinansowane w ramach dotacji miedzynarodowej, krajowej lub regionalne;j

nie uznaje sie za kwalifikowalne w ramach Programu (podwadjne finansowanie).

Podwadjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesciowe
danego wydatku dwa lub wiecej razy ze srodkéw publicznych — wspdlnotowych lub

krajowych.
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Informacja i Promocja Projektu

1. Wymagania dotyczgce widocznosci majg zastosowanie do wszystkich dofinansowanych
produktéow drukowanych i cyfrowych, publikacji, stron internetowych (w tym ich
mobilnych odston), dziatan i wydarzen online, offline i na miejscu:

- Godta Unii Europejskiej przedstawionego zgodnie ze specyfikacjami technicznymi
okreslonymi w zatgczniku IX do rozporzgdzenia 2021/1060 UE,

- Odniesienie do zrodta finansowania — wystarczy UE,

- Logo Programu Interreg Europe.

- zasady umieszczania logotypdw na materiatach promocyjnych (branding book) -
https://www.interregeurope.eu/branding-guidelines;

- www.interregeurope.eu.

Co-funded by
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Informacja i Promocja Projektu c.d.

2. Projekty Interreg Europa muszg stosowac sie do wytycznych przy opracowywaniu swoich
narzedzi i materiatow komunikacyjnych. Zestaw narzedzi zawiera:
- wytyczne dotyczgce brandingu projektu,
- gtéwng wizualizacje projektu sktadajacg sie z logo Programu i akronimu projektu,
- szablon plakatu projektu,
- szablon tablicy informacyjnej/billboardu,
- szablon programu PowerPoint,
- strona internetowa projektu,
- szablon medidw spotecznosciowych projektu.

3. Partnerzy narazajg sie na konsekwencje finansowe, jesli nie przestrzegajg wymogow UE
i wymogow Programu dotyczgcych oznakowania. Jesli nie ma mozliwosci naprawy naruszenia
danego wymogu, I1Z/WS moze anulowaé do 2% dofinansowania z EFRR przyznanego danemu
Partnerowi. Ciecia finansowe zostang zastosowane wobec danego Partnera i uwzglednia
zasade proporcjonalnosci odnosnie naruszenia.

4. Obowigzuje lista artykutdw promocyjnych (dtugopisy i otéwki, zeszyty, torby bawetna-papier,
roll-up). Mozna opracowac jedynie materiaty informacyjne specjalnie wymagane do
osiggniecia jednej z okreslonych grup docelowych i celow. Wykorzystanie takich materiatow
reklamowych bedzie wymagato uprzedniej zgody wspdlnego sekretariatu.

5. W przypadku kazdego projektu wymagane jest umieszczenie co najmniej jednego plakatu
o minimalnym rozmiarze A3 lub réwnowazny wyswietlacz elektroniczny (w lokalizacjach

partnerow).
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Zmiany w projekcie

1. Zmiany niewielkie
Przyktadowo:
 Zmiana harmonogramu dziatan
* Realokacja budzetu w wysokosci do 20 % catkowitego budzetu partnera okreslonego w
ostatnim zatwierdzonym formularzu wniosku (zasada elastycznosci).
Zgtaszane WS jako ,,odstepstwo” w raporcie okresowym wraz z uzasadnieniem;

2. Zmiany istotne

Przyktadowo:
 Realokacja budzetu w wysokosci ponad 20% catkowitego budzetu partnera okreslonego w

ostatnim zatwierdzonym formularzu wniosku,
e zmiana partnerstwa (np. wycofanie, zastgpienie partnera),
 zmiana podstawowych dziatan w ramach projektu (w tym wprowadzenie dziatania
pilotazowego po ocenie srédokresowej),
* Zmiana czasu trwania projektu
Wymagana zgoda WS
Formalizowane w drodze procedury wniosku o wprowadzenie zmian
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Przesuniecia budzetu pomiedzy kategoriami kosztow

* Budzet moze by¢ przesuwany z jednej kategorii kosztow do drugiej, a budzet danej kategorii
kosztow moze zostac przekroczony (bez maksymalnego limitu), jesli jest to w petni
uzasadnione potrzebami projektu, a dziatania w ramach projektu pozostajg zgodne z

formularzem wniosku.

* Budzet mozna przesunac¢ do innej kategorii kosztéw bez uprzedniej zgody WS, nawet jesli w
formularzu wniosku nie planowano pierwotnie zadnych kosztdw w ramach tej kategorii, jesli
jest to uzasadnione dziataniami w ramach projektu, a uzasadnienie przedstawiono w raporcie

Z postepu.

Uwagal!
Modyfikacje w kategorii kosztdw wyposazenia powinny mie¢ charakter wyjatkowy. Zasadniczo
nieplanowane koszty w ramach tej kategorii kosztow powinny by¢ zatwierdzane przez wspodlny
sekretariat. Dlatego zaleca sie, aby przed przesunieciem budzetu do kategorii kosztow "Koszty
wyposazenia" projekty konsultowaty sie ze wspdlnym sekretariatem.

Koszty nieplanowane w ramach kategorii kosztow "Infrastruktura i roboty" moga kwalifikowac sie
do finansowania tylko w wyjatkowych przypadkach i muszg by¢ zatwierdzone przez wspdélny
sekretariat.
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Ksiegowania na potrzeby wydatkow w ramach projektu

Wydatki moga byc¢ raportowane tylko wtedy, gdy przestrzegane sg nastepujgce zasady:

1. Dotycza kosztow rzeczywistych.

2. Koszty sg ponoszone przez partnera i niepowstaty by, gdyby nie projekt.

3. Zostaty poniesione przed koncem okresu raportowania. Wydatek uznaje sie za poniesiony
w momencie obcigzenia rachunku bankowego partnera dang kwotg. Ptatnosc jest zwykle
udokumentowana wyciggami bankowymi. Data wystawienia, zarejestrowania lub
zaksiegowania faktury w systemie ksiegowym nie jest uznawana za date ptatnosci.

4. Sag bezposrednio zwigzane z projektem i niezbedne do jego pomysinej realizacji.

Ww. nie maja zastosowania w przypadku stawek ryczattowych i kosztéw ryczattowych
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4.

Ewidencja ksiegowa

Koszty rzeczywiste projektu muszg by¢ rzetelnie i wiarygodnie odzwierciedlone
w systemie finansowo-ksiegowym Partnera.

W praktyce moze to by¢: oddzielna ewidencja ksiegowa lub stosowania odpowiednich
kodow ksiegowych dla transakcji zwigzanych z projektem.

Wraz z pierwszym rozliczeniem przesytanym do kontroli nalezy przestac plan kont jednostki
z wyszczegolnieniem ww. wyodrebnienia kont analitycznych projektu.

A Jesli nie bedg dostepne w systemie informatycznym PORTAL
Z kazdym rozliczeniem nalezy przesta¢ ksiegowania kosztow rzeczywistych.

A Jesli nie bedg dostepne w systemie informatycznym PORTAL
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Tryby udzielania zamdwien publicznych

Podmioty zobowigzane do przestrzegania przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych
przeprowadzajg procedure zgodnie z trescig ustawy PZP.

W przypadku dokonywania zakupoéw i zawierania umow z dostawcami zewnetrznymi,
partnerzy projektu muszg by¢ w stanie wykaza¢ wtasciwe wykorzystanie srodkow
publicznych.

Nalezy przestrzegac zasad przejrzystosci, niedyskryminacji i rwnego traktowania oraz
zapewni¢ warunki efektywnej konkurencji.

Nalezy wzig¢ pod uwage trzy elementy:

 dyrektywy UE w sprawie udzielania zamowien publicznych,

* przepisy krajowe,

* wewnetrzne zarzgdzenia instytucji partnera.

Partner zawsze ma obowigzek zastosowania bardziej rygorystycznej procedury.

Kazde zamdwienie powinno by¢ udzielane na podstawie obiektywnych kryteriéw, ktore
gwarantujg, ze oferty sg oceniane w warunkach efektywnej konkurencji.
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Szacowanie wartosci zamowienia

Ustalajgc wartos¢ zamodwienia, nalezy sprawdzi¢ wszystkie nastepujgce warunki:

1. Ustugi, dostawy i roboty budowlane sg identyczne pod wzgledem rodzaju lub funkgciji.
2. Zamodwienie moze zostac udzielone w tym samym czasie.
3. Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez jednego wykonawce.

WARTOSC ZAMOWIENIA:

* Catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto.

* Ustalone z nalezytg starannoscia.

* Uwzgledniajgce zamowienia uzupetniajace.

* Udokumentowane w sposdb zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu.

Wazne.

e Zodrebnymi zaméwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zamdéwienia ma
inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego wykonawcy.

* W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamdwienia majg to samo przeznaczenie oraz
dodatkowo istnieje mozliwosc¢ ich uzyskania u jednego wykonawcy nalezy uznad, iz mamy do
czynienia z jednym zamowieniem.

* W przypadku zamoéwien realizowanych przez Partnerow, ktdrzy nie sg instytucjami zamawiajgcymi
w rozumieniu Ustawy PZP, wartos¢ zamowienia ustalana jest w odniesieniu do konkretnego
projektu, nawet jesli podobne zamdwienia sg realizowane jednoczesnie w kilku innych projektach.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

WYDZIAL KONTROLI
www.cpe.gov.pl
Zaktadka FLC

Adresem skrzynki pocztowej dedykowanej kontroli w
Programie Interreg Europa jest:
FLCINTERREGEUROPE@cpe.gov.pl

wk@cpe.gov.pl
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